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Bankkaufmann/-frau AO 2020 

Fach „Konten führen und Anschaffungen finanzieren“ 

Kontoführung 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1  Kontokorrentkonten 2 

Inhalt:  Privatgirokonto, Geschäftsgirokonto, Bankenkontokorrentkonten,

 Rechnungsabschluss, Abschlusssaldo, Kündigungsfrist für das Kreditinstitut 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/708 

 

2  Kontoinhaber 2 

Inhalt:  Verfügungsmöglichkeiten, Einzelkonto, Gemeinschaftskonto, „Oder-Konto“,  

 „Und-Konto“, Freistellungsauftrag, Einzelverfügungsmöglichkeit, Vollmacht 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/709 

 

3  Kontoeröffnung 2 

Inhalt:  Legitimationspflicht und Identitätsfeststellung (Rechtsgrundlagen: 

Geldwäschegesetz, Abgabenordnung, Einkommensteuergesetz, 

Außenwirtschaftsgesetz, digitale Verfahren zur Identifikationsfeststellung), 

devisenrechtliche Stellung, Schufa (Schutzgemeinschaft für allgemeine 

Kreditsicherung), Einbeziehung der AGB, Einlagensicherung, Schufa-Klausel, 

Selbstauskunft zur steuerlichen Ansässigkeit, Basiskonto, Kontenwechselhilfe 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/710 

 

4  Vollmacht 2 

Inhalt: Kontovollmacht, Vollmacht für gesamte Geschäftsverbindung, Dauer und 

Gültigkeit (über den Tod hinaus/bis zum Todesfall), Befugnisse des 

Bevollmächtigten: Auskunft, Verfügung (inkl. eingeräumte Kredite und 

Überziehung), Grenzen der Befugnisse 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/711 
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5  Bankgeheimnis und Bankauskunft 2 

Inhalt:  Bankgeheimnis, Verschwiegenheit, Geheimhaltungspflicht, 

Auskunftsverweigerungsrecht, Folgen der Missachtung (Kdg.), Ausnahmen mit 

bestehenden Auskunftspflichten, Bankauskunft (inkl. Unterschiede in eigenen 

AGB) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/712 

 

6  Treuhandkonten  2 

Inhalt:  Ausdrückliche Vereinbarung (Geldwäschegesetz), Konsequenzen für 

Kontoführung, Anderkonten und Verfügungen hiervon (inkl. 

Sammelanderkonten), sonstige Treuhandkonten und Verfügungen hiervon 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/713 

 

7  Mietkautionskonten  2 

Inhalt:  Sicherheit, 3-fache Nettokaltmiete, Mietkaution auf Namen des Vermieters 

(Treuhandkonto), Mietkaution auf Namen des Mieters (Verpfändung), Mietaval 

(Bürgschaft auf erste Anforderung) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/714 

 

8  Vertrag zugunsten Dritter 4 

Inhalt:  Schenkung, Annahme und Eintritt der Bedingung, Widerrufsmöglichkeit 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/715 

 

9 Nachlass 2 

Inhalt:  Nachweis: Sterbeurkunde, Erbschaftssteuermeldung, Nachlasskonto und 

Verfügungsmöglichkeiten: Kontoinhaber, Bevollmächtigte, Erben (und deren 

Legitimation: Erbschein, Testament/Erbvertrag mit Eröffnungsniederschrift), 

Testamentsvollstrecker, Nachlassverwalter, Nachlasspfleger, „Verstorbener“  

Ausnahmen: Bestattungskosten, Unterhaltszahlungen, Erbschaftssteuer 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/716 
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10 Minderjährige / Vormundschaft / Betreuung 2 

Inhalt:  Geschäftsunfähige (nichtig), beschränkt Geschäftsfähige (schwebend 

unwirksam), Vormundschaft (Familiengericht, Personen- und Vermögenssorge, 

Bestallungsurkunde), Betreuung (Betreuungsgericht, Verfügungsberechtigung 

des Betreuten, Einwilligungsvorbehalt, Betreuerausweis) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/717 

 

11 Pfändungsschutzkonto 2 

Inhalt:  Pfändungs- und Überweisungsbeschluss, Frist zur Umwandlung, Rechtsanspruch 

auf P-Konto, Schufa-Meldung, Pfändungsschutz, Pfändungsfreibetrag, 

Kindergeld, Übertragbarkeit in Folgemonat 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/718 

 

12 Geschäfts- und Firmenkonten 3 

Inhalt: Unternehmensformen und deren Vertretung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/290/719 
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Zahlungsverkehr 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Barzahlungen / Falschgeld / Geldwäsche 2 

Inhalt:  Einzahlungen, Falschgeld (tatsächliches / eventuelles Falschgeld), Nachttresor, 

Auszahlungen (Unterschriftsprobe / Sparurkunde), Geldwäsche, 

Legitimationspflicht, Geldwäschegesetz, Sonderfälle Legitimationspflicht, 

Aufbewahrungspflicht, Verdachtsanzeige 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/720 

 

2  Überweisung und Dauerauftrag  2 

Inhalt:  Bank- und Kontoidentifikation (Definitionen: Kontonummer, Bankleitzahl, SEPA, 

IBAN, BIC), Gironetze, Bundesbank, Überweisung (Auftrag, Zugang, Cut-Off-Zeit, 

Widerrufbarkeit, Ausführungsfristen, Haftung), Dauerauftrag 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/721 

 

3  Lastschriften 2 

Inhalt:  SEPA Lastschriftverfahren, Zahlungsempfänger, Zahlungspflichtiger, 

Voraussetzungen und zeitlicher Ablauf des SEPA-Lastschriftmandats 

(Doppelmandat), Fristen, Inkassostelle, Zahlstelle, SEPA-Firmenlastschrift 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/722 

 

4  Scheck 2 

Inhalt:  Gesetzliche und kaufmännische Bestandteile eines Schecks, Inhaberscheck, 

Orderscheck, Verrechnungsscheck, Barscheck, Vorlegungsfristen, Pflicht zur 

Einlösung des bezogenen KI, bestätigter Bundesbankscheck 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/723 
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5  Kartenzahlungen  2 

Inhalt:  Giro/Bankcard, Verfügungen an GAA und Akzeptanzsstellen, V-Pay, Maestro, 

Electronic Cash (EC), girocard kontaktlos, Elektronisches Lastschriftverfahren 

(ELV), Geldkartenfunktion, girogo, Haftung bei missbräuchlicher Nutzung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/724 

 

6  Kreditkarten  2 

Inhalt: Varianten (Charge Card, Debit Card, Basic Card (Prepaid), Credit Card), Zahlung 

(Legitimation, Zahlungsgarantie, kontaktloses Zahlen, Disagio, Zahlung im 

Internet), Voraussetzungen, Gültigkeit, Arten (Zusatzleistungen), Haftung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/725 

 

7  Online-Banking 2 

Inhalt:  Internetbanking (Legitimation über TAN: iTAN, SmartTAN/eTAN, mobileTAN, 

TAN-App), FinTS/HBCI-Banking (Software, Chipkarte, Kartenleser), Risiken und 

Maßnahmen (Phishing, Viren) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/726 

 

8  Internetbezahlverfahren und Mobile Payment 2 

Inhalt:  Internetbezahlverfahren (PayPal, paydirekt, giropay, Sofort-Überweisung), 

Käuferschutz, Verkäuferschutz, Peer-to-Peer-Zahlungen,  

 elektronische Geldbörse  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/291/855 
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Internationaler Zahlungsverkehr 
 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Reisezahlungsmittel 2 

Inhalt:  Sorten, Karten (V-Pay, Maestro) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/727 

 

2 Risiken im Außenhandel 3 

Inhalt:  Politische Risiken (Transferrisiko, Lieferungsrisiko), charakteristische 

wirtschaftliche Risiken Importeuer (Lieferrisiko, Qualitätsrisiko) bzw. Exporteuer 

(Zahlungsrisiko, Abnahmerisiko) und beide (Transportrisiko, Währungsrisiko) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/774 

 

3 Incoterms 3 

Inhalt: Kosten- und Gefahrenübergang, FOB - Free on board (1-Punkt Klausel), CIF - 

Costs, Insurance and Freight (2-Punkt Klausel), Versicherungssumme 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/775 

 

4 Auslandszahlungen 3 

Inhalt:  Zahlungsbedingungen (Art, Zeitpunkt, Währung), Vorauszahlung, Nachnahme, 

gg. Rechnung, clean-payments (nicht dokumentäre Zahlungen): 

Auslandsüberweisung, Fristen Auslandszahlung, Bankenorderscheck 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/776 

 

5  Dokumente 3 

Inhalt:  Versicherungsdokumente (Einzelpolice, Generalpolice), Transportdokumente 

(Frachtbrief, Ladeschein) und insb. Konnossement: Eigenschaften, Arten und 

Anforderungen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/777 
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6 Dokumenteninkasso 3 

Inhalt:  Zug-um-Zug-Geschäft, ERI, Beteiligte, Ablauf, Dokumentenprüfung 

(Vollständigkeit), d/p, d/a, Risiken für Importeur und Exporteur 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/778 

 

7 Dokumentenakkreditiv 3 

Inhalt:  ERA, Beteiligte, Ablauf, bedingtes (abstraktes) Zahlungsversprechen, 

Dokumentenprüfung (Vollständigkeit + Richtigkeit), Sichtakkreditiv, 

Nachsichtakkreditiv, Unwiderruflichkeit des Zahlungsversprechens, bestätigtes 

Dokumentenakkreditiv 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/779 

 

8 Kurse 3 

Inhalt:   Mengennotierung, Preisnotierung, Cross-Rate, Sorten (Geldkurs, Briefkurs), 

 Devisen  Kassageschäft (inkl. Sichtkurs, Mittelkurs, gespannte Kurse), Devisen  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/780 

  

9  Kursabsicherung  3 

Inhalt:  Fremdwährungskonten, Devisentermingeschäfte: Zinsdifferenz, Report, Deport, 

SWAP-Satz, Outrightgeschäft 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/295/781 
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Anlage auf Konten 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1  Anlage auf Konten 4 

Inhalt: Einlagensicherung (gesetzlich/freiwillig) der KI,  

 jeweils Zweck, Führung, Zinsen/Kosten, Verfügung und Abrechnung 

- Sichteinlagen (Girokonto, Tagesgeldkonto) 

- Spareinlagen (Sparbuch und Besonderheiten der Urkunde)  

- Termineinlage (Festgelder, Kündigungsgelder)  

- Sparbriefe (nominalverzinst, aufgezinst, abgezinst)  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/315/728 

  

2 Abrechnung von Konten  4 

Inhalt:  Kaufm. Zinsrechnung, , Abrechnung, Zinszahl, Quartalsabschluss, Abrechnung 

Sparkonten (progressive Postenmethode), Vorschusszinsen (90-Tage-Methode), 

Abrechnung Termineinlagen, Abrechnung Sparbrief 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/315/729 

 

3 Bausparen 4 

Inhalt:  Funktionsweise, wohnwirtschaftliche Zwecke, Ablauf, Sparphase, 

Darlehensphase, Zuteilung, Abschlussgebühr, Vor- und Nachteile des 

Bausparens, Wohnungsbauprämie (WoPG): Beantragung, Förderung, Prämie, 

Fälligkeit und Einkommensgrenze, Berechnungsbeispiel 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/315/730 

 

4 Vermögenswirksame Leistungen 4 

Inhalt:  Begünstigte, Anlageformen (Kontensparverträge, Lebensversicherung, 

Bausparvertrag, Beteiligungssparen/Fondssparen), Arbeitnehmersparzulage 

(Förderbetrag, Höhe, Einkommensgrenze, Sperrfrist, Beantragung, vorzeitige 

prämienunschädliche Verfügung) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/315/731 



 

 9 

 

5 Besteuerung von Kapitalerträgen – Zinsen  4 

Inhalt:  Abgeltungssteuer, Solidaritätszuschlag, (Kirchensteuer), Steuerrückerstattung, 

Ausnahmen (Nichtveranlagte Bescheinigung, Freistellungsauftrag), 

Kundenabrechnung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/315/856 

 

Konsumentenkredite 
 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1  Kreditfähigkeit und -würdigkeit 5 

Inhalt: Unterscheidung Geldleihe vs. Kreditleihe, Voraussetzungen des Kredits:  

 Kreditfähigkeit, Kreditwürdigkeit (persönliche + materielle Kriterien inkl. Scoring 

 und Haushaltsrechnung z. Ermittlung d. frei verfüg. Einkommens, Laufzeit, 

 Sicherheit) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/753 

 

2  Rechtliche Aspekte 5 

Inhalt: gesetzl. Rahmenbedingungen Verbraucherdarlehen: 

vorvertragliche Informationen (VVI)/Europäische Standardinformationen für 

Verbraucher, Widerrufsbelehrung (Inhalte), Widerrufsrecht, Anforderungen an 

den Darlehensvertrag 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/754 

 

3  Privatkredit 5 

Inhalt:  Dispositionskredit, geduldete Überziehung, Neuerungen 2016 (Veröffentlichung 

Zinssätze, Beratungspflicht zu kostengünstigere Alternative), Avalkredit 

(Eventualverbindlichkeiten, Gebühr, Mietaval), Ratenkredit inkl. 

Beispielrechnungen mithilfe Annuitätentabelle (Rate->Laufzeit + Laufzeit -> Rate) 

und finanzmathematische Formel (Laufzeit -> Rate) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/755 
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4  Beendigung eines Kreditverhältnisses – Konsumentenkredit 5 

Inhalt:  Kündigung durch den Darlehensnehmer: ordentliche Kündigung, vorzeitige 

Rückzahlung 

 Kündigung durch den Darlehensgeber: ordentliche und außerordentliche 

Kündigung 

 Vollstreckbarer Titel, Verbraucherinsolvenzverfahren, Kreditüberwachung und 

Kreditcontrolling 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/756 

 

5  Kreditsicherheiten – Allgemein 5 

Inhalt:  Abgrenzung akzessorische Sicherheiten (Hypothek, Pfandrecht, Bürgschaft) und 

fiduziarische/abstrakte Sicherheiten (Sicherungsübereignung, Abtretung, 

Grundschuld), weite/enge Sicherungszweckerklärung, eingeschränktes 

Verwertungsrecht, Deckungsgrenze, Freigabeverpflichtung, 

Restschuldversicherung 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/757 

 

6  Bürgschaft 5 

Inhalt:  Formvorschrift, Nachlass, Einrede der Vorausklage vs. selbstschuldnerische 

Bürgschaft  

 (= Zahlungsverpflichtung auf erstes Anfordern), Erlöschen der Bürgschaft, 

 Forderungsübergang, Anforderung an den Bürgen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/758 

 

  



 

 11 

7 Pfandrecht 2 

Inhalt:  Vertragliches Pfandrecht (= dingliches Recht), gesetzliches Pfandrecht, 

 Pfandrecht an beweglichen Sachen (Einigung + Übergabe), Verfändung von 

 Rechten, (Forderung an KI, an Dritte, von Wertpapieren), Verwertung 

 (Pfandreife, Androhung), Wartefrist, öffentl. Versteigerung),

 Verwertungsüberschuss 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/759 

 

8 Abtretung 5 

Inhalt:  Begrifflichkeiten (Zession, Zedent, Zessionar),  

 Einzelabtretung (inkl. Lohn-/Gehaltsabtretung, KapitalLV), Guthaben in eigenem 

 Haus, stille Zession vs. offene Zession 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/760 

 

9 Sicherungsübereignung 5 

Inhalt:  Merkmale und Unterschied zu Pfandrecht, rechtl. Voraussetzung und 

Anwendungsfälle der Sicherungsübereignung (KfZ, Maschinen, Waren), 

Verwertung, Risiken 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/763 

 

10 Leasing 5 

Inhalt:  Definition, Vorteile + Nachteile, Anwendungsfall PKW: Leasingprämie, 

Restwertabrechnung, Kilometerabrechnung, rechtliche Einordnung des Leasings, 

Vergleichsrechnung Leasing vs. Kredit 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/766 

 

  



 

 12 

11 Kreditwesengesetz 5 

Inhalt:   Risikobegrenzung durch KWG: Auflagen (Großkredite, Millionenkredite,  

   Organkredite)  

 Basel II: EK-Anforderungen, BaFin, Offenlegung 

 Basel III: höhere EK-Anforderungen, Liquiditätsausstattung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/74/293/767 

 

 

Fach „Vermögen aufbauen und Risiken absichern“ 

Anlage in Wertpapiere 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Grundlagen Wertpapiere 8 

Inhalt:  Definition, Übertragung (Inhaberpapiere, Orderpapiere, Rektapapiere), 

Geldwertpapiere, Warenwertpapiere, (nicht) vertretbare Kapitalwertpapiere, 

Effekten (Gläubigereffekten, Teilhabereffekten, WKN, ISIN), Derivate 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/732 

 

2 Anleihen inkl. Pfandbriefe 8 

Inhalt: Emittent: (Bundeswertpapiere, Inhaberschuldverschreibungen, 

 Unternehmensanleihen/Industrieobligationen, Pfandbriefe), Verzinsung: Kupon  

 Varianten (inkl. Stufenzins, Floater) und Nullkuponanleihen/Zero Bonds 

 Rückzahlung: Gesamtfälligkeit, Tilgungsanleihe und außerplanmäßig 

 Berechnung: Nominalzins, laufenden Verzinsung, Effektivverzinsung (Rendite) 

 Risiken: Bonitätsrisiko/Emittentenrisiko, Kursrisiko 

 Sicherheitsmerkmale: Mündelsicherheit, Deckungsstockfähigkeit 

 Pfandbriefe: BaFin, Pfandbriefbank, Deckungskongruenz – Sicherheiten 

 (öffentliche PB, Grundpfandrechte, Schiffshypothek) 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/733 
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3 Abrechnung Anleihen 8 

Inhalt: Zinslauf, Erfüllungsvaluta, Stückzinsvaluta, Stückzinsberechnung für act/act  

 (inkl. Zinslauf im Schaltjahr) und act/360, Berechnung bei Kauf vor Zinslaufbeginn 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/734 

 

4 Aktien 8 

Inhalt: Definition, Nennwert am gezeichneten Kapital, Rechte des Aktionärs,

 Eigenschaften: Nennbetragsaktie, Stückaktie, Stammaktie, Vorzugsaktie, 

 Inhaberaktie, Namensaktie, vinkulierte Namensaktie, Kursbeeinflussende

 Faktoren 

 Emission: Emissionskonsortium, Kapitalerhöhung, IPO, Bookbuildingverfahren 

 Einschätzung/Kennzahlen:  

 Fundamentalanalyse (KGV, Dividendenrendite) 

 Technische Analyse (Chartanalyse: Widerstand, Aufwärtstrend, Unterstützung,

 Abwärtstrend) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/735 

 

5 Kapitalerhöhung 8 

Inhalt: Qualifizierte Mehrheit, Altaktionäre, gesetzliches Bezugsrecht, 

 Verwässerungseffekt,  ordentliche (gg. Einlagen) und genehmigte 

Kapitalerhöhung, Kapitalerhöhung aus Gesellschaftsmitteln vs. Aktiensplit, 

bedingte Kapitalerhöhung, Operation blanche,  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/736 

 

6 Kursbildung und Kursnotizen 8 

Inhalt:  Orderarten 

 Preislimits (insb. billigst, bestens, Höchst-, Mindestpreis, stop-loss, stop-buy,

 stop-limit-order, stop-market-order), Präsenzhandel (Skontroführer), 

 Elektronischer Handel (Xetra), Einheitskursermittlung, Kurszusätze & Hinweise 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/737 
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7 Investmentfonds 8 

Inhalt:  Funktionsweise der Investmentzertifikate (inkl. Risikostreuung, 

Sondervermögen), Unterscheidungskriterien (Erwerberkreis, Zahl der Anleger, 

Ertragsbehandlung, Anlageobjekte), Anlegerschutzbestimmungen gem. KAGB 

(Publizitätsbestimmungen, Rücknahmepflicht, Kreditaufnahmebegrenzung, 

Vermögenstrennung, Diversifikationspflicht), aktives und passives Management 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/738 

 

8 Investmentfonds – II 8 

Inhalt:  Kapitalverwaltungsgesellschaft, Depotbank, Anteilspreisermittlung 

(Nettoinventarwert: Rücknahmepreis, Ausgabepreis), cost average effect, Risiken 

+ Vorteile der Investmentfonds, Kosten (inkl. No-Load-Fonds) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/739 

 

9 Indexzertifikate 8 

Inhalt:  Abgrenzung Indexfonds (Exchange Trade Funds/ETF) & Indexzertifikate (Index, 

 Bezugsverhältnis, Emittentenrisiko) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/740 

 

10 Anlageberatung 8 

Inhalt:  „Execution-only“, Sachkundigkeit, Beratungsablauf:  

- WpHG-Bogen: Magisches Dreieck, Risikoklassifizierung, Basisinformationen 

Anlage WP/Termingeschäfte 

- Produktinformationsblatt (PIB) / Basisinformationsblatt (BIB): Inhalte 

- Geeignetheitserklärung: Aushändigung, Inhalte 

- Honorarberatung 

- Kundengruppen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/741 
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11 Verwahrung und Verwaltung 8 

Inhalt: Äußere Formen: Einzelurkunde (effektive Stücke) und Wertrechte i. F. d. 

 Globalurkunde (Sammelurkunde) + Bundeswertwertpapiere 

 (Sammelschuldbuchforderung) 

 Verwahrung: geschlossenes Depot / offenes Depot (Sammel-,  

 Drittverwahrung) und Girosammelverwahrung 

 Hauptversammlung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/742 

 

12 Börse 8 

Inhalt:  Zulassungsanforderungen nach BörsenG:  

- Regulierter Mark (Prime Standard, General Standard) 

- Freiverkehr/Open Market (inkl. Scale) 

Aktienindizes am Beispiel des DAX30 (Anzahl, Gewichtung,  

Basiszeitpunkt+ Basiszahl, Performance Index, Kursindex), EuroStoxx 

Festpreis- und Kommissionsgeschäft,  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/743 

 

13 Wandel- und Optionsschuldverschreibung 8 

Inhalt: Wandelanleihe: Funktionsweise, Vorteile, zeitlicher Ablauf (Bezugsverhältnis, 

 Nennwerte von Altaktien, Wandelanleihe, jungen Aktien) 

 Optionsanleihe: Funktionsweise, Vorteile  

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/745 

 

14 Optionen 8 

Inhalt: Unterscheidung: Naked Warrant, Covered Warrants, Termingeschäft Eurex 

 (Option) 

 Funktionsweise Call- und Put-Option (inkl. Beispielrechnungen): long position, 

 short position, Optionsfrist, Optionsprämie, cash settlement, Innerer Wert, 

 Zeitwert, Aufgeld, Hebel, Motive 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/746 
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15 DAX-Future 8 

Inhalt:   Funktionsweise (inkl. Beispielrechnungen): unbedingtes Termingeschäft, cash 

    settlement, Motive, Liefertermin, Kontraktwert, Tick, Margin, „Glattstellung“ 

Link:    https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/747 

 

16 Besondere Zertifikate 8 

Inhalt:  Eigenschaften (inkl. Beispiele) Aktienanleihe, Discountzertifikat, 

 Garantiezertifikat 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/748 

 

17 Besteuerung von Kapitalerträgen - Wertpapiergeschäfte 8 

Inhalt:  Verlustverrechnung („Aktien-VVT“ und „Allgemeiner-VVT“) inkl. Beispiele 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/749 

 

18 Besteuerung von Kapitalerträgen – Investmentfonds 8 

Inhalt:  Steuerung von Investmentfonds auf Fonds- und Anlegerebene, Teilfreistellung, 

Vorabpauschale inkl. Beispiele, „Alt-Anteile”, „10-Jahres-Frist“ bei 

Immobilienfonds 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/82/292/750 
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Vorsorge und Absicherung 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Rente 12 

Inhalt:  Gesetzl. Rente (Umlageverfahren/Generationenvertrag, demographischer 

 Wandel,Versorgungslücke), 3-Schichten-System, Erwerbsminderungsrente, 

 Waisenrente, Witwenrente 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/314/851 

 

2 Riester und Rürup 12 

Inhalt: -     Voraussetzungen der vertraglichen Ausgestaltung einer Rürup-Rente und                                                                                                                                                                                                                                                                            

steuerliche 

     Behandlung in Ansparphase/Rentenphase (nachgelagert) 

- Voraussetzungen eines Riester-Renten Vertrags sowie des Förderanspruchs 

(förderungsfähiger Personenkreis inkl. abgeleitetem Anspruch, Zertifizierung, 

Eigenbeitrag) 

a. Anlageformen (klassisch m. Garantiezins, Fondssparplan, Banksparplan, 

betriebl. AV, „Wohn-Riester“) 

b. Zulagenhöhe, Grund- und Kinderzulage, Eigenbeitragshöhe, Sockelbeitrag, 

Gesamtbeitrag (inkl. Beispielrechnungen) 

c. Zulagenantrag 

Steuerliche Behandlung  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/314/752 

 

3 Grundlagen Versicherung 12 

Inhalt:  Versicherungszweige, Versicherungsprinzip, Obliegenheiten (Pflichten, Rechte) 

vor Vertragsabschluss, Rechtsfolgen bei Verletzung, Zahlungsschwierigkeiten, 

garantierte Leistungen und Überschüsse 
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4 Private Rentenversicherung 12 

Inhalt:   

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/82/314/852 

 

5 Lebensversicherung 12 

Inhalt: Unterschiede Risiko-LV und Kapital-LV, Tarifierungsmerkmale, Beitragsanteile, 

Ablaufleistung, Überschussbeteiligung, Deckungsstock, Rückkaufswert, 

Besteuerung der Kapital-LV: Ertrag, steuerliche Begünstigung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/314/751 

 

6  Berufsunfähigkeits- und Unfallversicherung 12 

Inhalt:  Unfall: Unfallbegriff, Leistungsarten, Geltungsbereich, Invaliditätsleistung 

 BU: Ursachen, BU-Rente, Beitragsbefreiung, Definition Berufsunfähigkeit, 

 Versorgungslücke 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/82/314/854 
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Fach „Finanzierungsvorhaben begleiten“ 

Gewerbliche Finanzierung 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Firmenkreditarten 13 

Inhalt: Grundsätzliche Finanzierungsarten Unternehmen: Innenfinanzierung und 

 Außenfinanzierung (Beteiligungsfinanz. Vs. Fremdfinanz.) 

 Kreditarten und deren Verwendungszweck:  

 Kontokorrentkredit, Investitionskredite, Avalkredit (Mietaval, Anzahlungsaval, 

 Gewährleistungsaval) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/313/761 

 

2 Kreditfähigkeit und -würdigkeit Firmenkunden 13 

Inhalt: K.-fähigkeit: Rechtsfähigkeit (Registerauszug, Gesellschaftervertrag), 

 Vertretungsbefugnis, qualitative und quantitative Faktoren 

 K.-würdigkeit: Kreditrating (inkl. Merkmale) und die interne/externe Erstellung, 

 Zusammenhang Rating und und Sollzinssatz 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/313/762 

 

3 Bilanzanalyse 13 

Inhalt:  Eigenkapitalquote, Anlagendeckungsgrade, Rentabilitäten, Debitoren- und 

Kreditorenziel, Cash-Flow: Berechnungen und Aussagen 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/83/313/801 

 

4 Beendigung eines Kreditverhältnisses Firmenkunden 13 

Inhalt: Beendigung durch D-nehmer: Widerruf, ordentliche u. außerordentliche 

Kündigung, Vorfälligkeitsentschädigung 

 Beendigung durch D-geber: ordentliche u. außerordentliche Kündigung, 

 Zahlungsverzug: Voraussetzungen und Ablauf (notleidender Kredit),  

 Insolvenzverfahren, Kreditüberwachung, Kreditcontrolling 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/313/858 
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5 Abtretung Firmenkunden 13 

Inhalt: Rahmenabtretung:  

- Globalzession (deklaratorische Debitorenliste, Individualisierung) 

- Mantelzession (konstitutive Debitorenliste) 

 Risiken: stille Zession, verlängerter Eigentumsvorbehalt  

       (inkl. Teilabtretung, Anwartschaftsrecht) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/313/764 

 

6 Factoring 13 

Inhalt: Forderungsverkauf, Factoringgesellschaft, Dienstleistungsfunktion, 

 Delkrederefunktion, Finanzierungsfunktion, Gebühren  

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/83/313/765 

 

 

Baufinanzierung 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1  Ablauf Kaufvertrag 9 

Inhalt:  Wesentliche Bestandteile eines Grundstücks, Sondereigentum (

 Wohnungseigentum, Teileigentum), notarielle Beurkundung, Kaufvertrag, 

 Auflassung, Auflassungsvormerkung, Belastungsvollmacht, Grundschuld,  

 Erbbaurecht 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/768 
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2 Grundbuch 9 

Inhalt:  Definition und Aufbau, Einsichtsrecht, öffentlicher Glaube (positive/negative  

 Publizität), Lasten und Beschränkungen (Dienstbarkeiten, Reallast, weitere), 

 Rangverhältnisse v., Wohnungsgrundbuch  

 Eintragungen, gesetzliche (Locus-Prinzip, Tempus-Prinzip) und vertragliche 

 Rangfolge (Rangänderungen, Rangvorbehalt) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/769 

 

3 Darlehensarten 9 

Inhalt:  1. Bankdarlehen: Verzinsung, Zinsfestschreibung, Disagio, Sondertilgung und 

 Tilgung (Annuitätendarlehen, Abzahlungsdarlehen, Festdarlehen) 

 2. Bauspardarlehen: Tilgung, Zwischenfinanzierung, nachrangige Besicherung, 

   Sondertilgungen 

 3. KfW-Darlehen: Förderprogramme 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/770 

 

4 Finanzierungsplan  9 

Inhalt: Persönliche Unterlagen, Objektunterlagen, Ermittlung Gesamtkosten 

 (Gebrauchtimmobilie, Neubau), Ermittlung Finanzierungsbedarf, Erstellung des 

 Finanzierungsplans, Wohnimmobilienkreditrichtlinie 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/771 

 

5 Beendigung eines Kreditverhältnisses – Baufinanzierung 9 

Inhalt: Beendigung durch D-nehmer: Widerruf, ordentliche u. außerordentliche 

 Kündigung, vorzeitige Rückzahlung, Vorfälligkeitsentschädigung 

 Beendigung durch D-geber: ordentliche u. außerordentliche Kündigung,

 Zahlungsverzug: Voraussetzungen und Ablauf (notleidender Kredit), 

 Kreditüberwachung, Kreditcontrolling 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/859 
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6  Grundschuld und Hypothek 9 

Inhalt:  Buchgrundschuld, Briefgrundschuld, dinglicher Zins, 

 Zwangsvollstreckungsklausel, Verwertung der Grundschuld, 

 (abgeleitete) Eigentümergrundschuld, Hypothek,  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/772 

 

7 Beleihungswertermittlung 9 

Inhalt:  Beleihungswert, Beleihungsgrenze, Beleihungsauslauf, Sachwertverfahren, 

Ertragswertverfahren, Vergleichswertverfahren 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/773 

 

8 Wohngebäude- und Hausratversicherung 9 

Inhalt:  Versicherte Sachen, versicherte Gefahren, Versicherungshöhe, 

Feuerrohbauversicherung  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/83/294/857 
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Fach „Wirtschafts- und Sozialkunde“ 
Wirtschaft & Märkte 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Ökonomische Prinzipien 6 

Inhalt:  Minimal- /Maximalprinzip, Optimumprinzip 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/802 

 

2 Produktionsfaktoren 6 

Inhalt:  Begriffsabgrenzungen: Arbeit, Boden, Kapital, dispositiver/elementarer Faktor 

Arbeitsteilung (beruflich, international, volkswirtschaftlich, betrieblich) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/803 

 

3 Wirtschaftskreislauf 6 

Inhalt:  Güter und Geldströme (Produktionsfaktoren, Faktoreinkommen), Konsum + 

Sparen (inkl. Quotenberechnung), Steuern/Transferzahlungen, Außenbeitrag, 

verfügbares Einkommen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/804 

 

4 Konjunktur 6 

Inhalt:  Phasen d. Konjunkturverlaufs inkl. Merkmale, Konjunkturindikatoren inkl. 

 Beispiele 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/805 

 

5 Wirtschaftspolitik 6 

Inhalt:  Wirtschaftsordnung inkl. Abgrenzungen (soziale Marktwirtschaft vs. freie 

Marktwirtschaft), StabG, Magisches Viereck + Ergänzungen, geld- 

/fiskalpolitische Maßnahmen inkl. Auswirkungen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/806 
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6 Bruttoinlandsprodukt 6 

Inhalt:  Definition, Abgrenzung nominales vs. reales BIP, Berechnung des BIP 

(Entstehungsrechnung, Verwendungsrechnung, Verteilungsrechnung), Lohn- und 

Gewinnquote 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/807 

 

7 Markt 6 

Inhalt: Definition, Unterscheidung der Märkte anhand  

 - Qualität (un-)vollkommener Markt 

 - Quantität: Marktformendiagramm nach Stackelberg 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/808 

 

8 Preis 6 

Inhalt: Bedürfnisse, Bedarf, Mechanismen der Preisbildung: Angebots- und 

 Nachfragekurve,  Gleichgewichtspreis, Konsumentenrente, Produzentenrente 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/809 

 

9 Preis – II 6 

Inhalt:  Mindestpreis, Angebotsüberhang, Nachfrageüberhang, Preiselastizität 

(proportionale, unelastische, elastische Nachfrage) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/300/810 

 

 

Binnen- und Außenwert des Geldes 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Inflation 6 

Inhalt:  Realzinsberechnung, Inflation + Deflation: Bedeutung, Ursachen, Folgen 

Inflationsrate, Verbraucherpreisindex, Warenkorb 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/301/811 
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2 Europäische Zentralbank 6 

Inhalt:  Ziel der Preisniveaustabilität, restriktive Geldpolitik, expansive Geldpolitik, 

 Auswirkungen Leitzinssenkung, Geldpolitische Instrumente der EZB:  

 - Ständige Fazilitäten (Spitzenrefinanzierungsfazilität, Einlagenfazilität) 

 - Offenmarktgeschäfte (längerfristige, kurzfristige 

   Hauptrefinanzierungsgeschäfte) 

 - Mindestreservesatz   

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/301/812 

 

3 Europäische Zentralbank – II  6 

Inhalt: Tenderverfahren:  

 - Mengentender: Repartierungsquote 

 - Zinstender (amerikanisch + holländisch): marginaler Zinssatz, durchschnittlicher 

 gewichteter Zinssatz, Zuteilungsquote 

 Fisher'sche Verkehrsgleichung des Geldes, Preisniveau und Kaufkraft 

 Aktive Giralgeldschöpfung, Liquiditätsreservesatz, Überschussreservesatz und

 Überschussreserve, Geldschöpfungsmultiplikator, geschaffenes Kreditvolumen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/301/813 

 

4 Euro 6 

Inhalt: Freie / bandbreitenfixierte / feste Wechselkurse;  

 Ursachen, Bedeutung, Auswirkungen und Ziele einer Auf- und Abwertung von

 Währungen, Index der Einfuhrpreise (Definition, Beispiel, Berechnung) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/301/814 

 

5 Zahlungsbilanz 6 

Inhalt: Definition, Leistungsbilanz (Handelsbilanz, Dienstleistungsbilanz), Bilanz der 

Vermögensänderungen, Kapitalbilanz (Nettokapitalimport, u. –export), 

Restposten 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/76/301/815 
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Im Unternehmen 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Rechtsformen 3 

Inhalt: Jeweils Gründung, Mindestkapital, Vertretung, Haftung, Gewinnverteilung, 

 Organe,  Eintragung HR: 

 - Einzelunternehmen 

 - OHG 

 - Kommanditgesellschaft 

 - GmbH 

 - AG 

 - SE 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/816 

 

2 Prokura 3 

Inhalt:  Definition Prokura & Handlungsvollmacht, Synopse des Umfangs, 

Rechtsgrundlagen, Einzel- und Gesamtprokura, Handelsregister 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/817 

 

3 Organisation 1 

Inhalt:  Einliniensystem, Mehrliniensystem, Matrixorganisation (funktionale, divisionale 

Ebenen), Stabsstellen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/818 

 

4 Prozesse I  1 

Inhalt: Geschäftsprozesse - Definition, Ziele, Kernprosse Unterstützungsprozesse, 

Managementprozesse, Methode der IST-Aufnahme - Selbstaufschreibung –

Dauerbeobachtung - Multimomentmethode - Befragung - Interview - Fragebogen  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/913 
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5  Prozesse II 1 

Inhalt: Darstellungsformen - Flussdiagramm - Arbeitsablaufdiagramm - erweiterte 

 ereignisgesteuerte Prozesskette EPK und eEPK mit Beispiel  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/914 

 

6 Projektorientiertes Arbeiten 1 

Inhalt: Projekt -Definition DIN 69901 Projekt-Merkmale - Beispiele Projektmanagement 

– Ziel und Gründe Projektorganisation - Auftraggeber - Steuerungsgruppe - 

Projektleiter – Projektteam, Projektarbeit = Teamarbeit  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/862 

 

7 Feedback 1 

Inhalt:  Feedback - Einsatzbereiche – Ziele, Feedback-Regeln - FB- Geber - FB-Nehmer 

mdl., FB und Feedback-Bogen  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/912 

 

8 Präsentation 1 

Inhalt: Vorbereitung, Ablauf, Durchführung, Medien - PowerPoint - OHP - Tafel – 

Flipchart 

 Pinnwand allgemeine Hinweise  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/911 

 

9 Konzentration 6 

Inhalt:  Wirtschaftliche u. rechtliche Selbstständigkeit, Kooperation, Kartell, Fusion (inkl. 

 Neugründung, Aufnahme, vertikale und horizontale Produktionsstufen, 

 Fusionskontrolle), Kollision und Kartelle, Missbrauchsaufsicht, Konzern 

 (inkl. Unterordnungskonzern: Holding/Tochter, Gleichordnungskonzern: 

 Kapitalbeteiligung) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/819 

 

  



 

 28 

10 Mitbestimmung 1 

Inhalt: Betriebsrat: aktives und passives Wahlrecht, Turnus, Zeitraum BR 

 Mitwirkungsrechte: Widerspruchsrecht, Informationsrecht, Beratungsrecht, 

 Mitbestimmungsrecht, Einigungsstelle 

 Jugend- und Auszubildendenvertretung: Voraussetzungen, aktives und passives 

 Wahlrecht (inkl. Unterschiede zu Betriebsrat), Turnus, Zeitraum, Tätigkeitsfelder, 

 Kündigungsschutz 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/820 

 

11 Arbeitsschutz und Unfallverhütung 1 

Inhalt:   Unfallverhütungsvorschriften, Unfallursachen (Gefahr, Maßnahmen),  

  Unfallmeldung, Verhalten im Brandfall 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/861 

 

12 Datensicherung 1 

Inhalt:  Begrifferklärung: Datensicherheit, Datenschutz, Datenpflege 

 Datensicherheit: Maßnahmen, Speichermedien, Gefahren, Schutzmaßnahmen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/867 

 

13 Umweltschutz 1 

Inhalt: Umweltbelastungen, Handlungsmöglichkeiten, Mülltrennung, Regelungen zum 

Umweltschutz (Rechtsgrundlage, Ziele, Rücknahmeverpflichtung), 

Abfallvermeidung, Abfallverwertung, Abfallbeseitigung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/302/860 
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Arbeit 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Tarifverträge         1 

Inhalt: Tarifautonomie, Tarifparteien, Manteltarifvertrag, Lohn- und Gehaltstarifvertrag, 

 Betriebsvereinbarungen, Allgemeinverbindlichkeitserklärung, 

 Arbeitskampf: Ablauf, Voraussetzungen, Schlichtung, Urabstimmung, Streik, 

 Aussperrung, Streikgeld 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/303/821 

 

2 Arbeitslosigkeit         1 

Inhalt: Definition (SGB III), arbeitsmarktpolitische Maßnahmen, Zivile Erwerbspersonen, 

 Arbeitslosenquote (inkl. Berechnung), Formen der Arbeitslosigkeit 

 (konjunkturelle, 

 friktionelle, saisonale, strukturelle Arbeitslosigkeit) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/303/822 

 

3 Arbeitsrecht  1 

Inhalt:  Ruhepausen, Urlaubsanspruch inkl. Berechnung, 

 Mutterschutz (Beschäftigungsverbot), Elternzeit, Elterngeld 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/303/823 

 

4 Ausbildungs- und Arbeitsvertrag  1 

Inhalt: Berufsbildungsgesetz, Ausbildungsordnung,  

 Inhalte Ausbildungsvertrag: Probezeit, Länge, Ende, Verkürzung, Vergütung 

 Inhalte Arbeitsvertrag: Mindestinhalte, weitere Inhalte, befristeter- und 

 unbefristeter Arbeitsvertrag 

 Beendigung eines Arbeitsverhältnisses: Kündigung, Aufhebung,  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/303/865 
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Rechtliches 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Rechtliche Grundlagen 1 

Inhalt: Definition Rechtsobjekte und Rechtssubjekte, Zustandekommen eines Vertrags,  

 Vertragsarten: Kaufvertrag, Dienstvertrag, Werkvertrag, Mietvertrag, 

 Pachtvertrag,Leihvertrag, (Sach-)Darlehensvertrag 

 Gründe für die Nichtigkeit und Anfechtungsgründe (inkl. Irrtümer) 

 Besitz & Eigentum, Eigentumsübertragung, (verlängerter) Eigentumsvorbehalt 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/304/824 

 

2 Kaufvertrag 1 

Inhalt:  Angebot und Annahme, Aufforderung ein Angebot abzugeben, 

 Hauptleistungspflichten des Kaufvertrags, Störungen im 

 Vertragsverhältnis:  

- Lieferungsverzug & Rechte des Käufers (Firstsetzung, Fixkauf) 

- Schlechtleistung & Rechte d. K. (Handelskauf, Mängelrügepflicht, 

Gewährleistung, Beweislastumkehr), insbesondere Sachmängel 

(Nacherfüllung: Ersatzlieferung vs. Nachbesserung, Minderung, 

Rücktritt, Schadensersatz statt Leistung) 

- Annahmeverzug & Rechte des Verkäufers  

- Zahlungsverzug & Rechte des Verkäufers (inkl. Handelskauf): 

Verzugszinsen, Mahnkosten 

 Mahnverfahren: außergerichtliche Möglichkeiten, Mahnbescheid, Widerruf, 

 Vollstreckungsbescheid, Einspruch, Zivilprozess / Zwangsvollstreckung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/304/825 

 

3 Datenschutz 2 
Inhalt:  Datenschutzbeauftragter, Rechte aus dem BDSG, Schutz personenbezogener 

Daten, Datenpflege 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/304/864 
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Steuern, SV & Marketing 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Steuern 1 

Inhalt:  Definition, Steuerschuldner, Steuerträger, direkte und indirekte Steuer (inkl. 

Beispiele), Berechnung des zu versteuernden Einkommens, Werbungskosten, 

Sonderausgaben, Vorsorgeaufwendungen, außergewöhnliche Belastungen, 

Steuerklassen, Steuerprogression, Körperschaftssteuer, Gewerbesteuer 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/76/305/826 

 

2 Sozialversicherung 1 

Inhalt: Träger, Anteile d. Arbeitgebers + Arbeitnehmers, Leistungen, sonstiges: 

- Rentenversicherung 

- Krankenversicherung 

- Arbeitslosenversicherung 

- Pflegeversicherung 

- Unfallversicherung 

 Beitragsbemessungsgrenze, Versicherungspflichtgrenze 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/305/827 

 

3 Marketing 6 
Inhalt: Neukundengewinnung, Definition, Marktforschung, Marktanalyse und – 

beobachtung, Informationsbeschaffung (Primärforschung, Sekundärforschung), 

Marktkennzahlen (Marktpotenzial, Marktvolumen, Marktanteil, 

Marktdurchdringung), Marketinginstrumente (Preis- und Konditionenpolitik, 

Distributionspolitik, Produktpolitik, Kommunikationspolitik), 

Produktlebenszyklus, Cross-Selling 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/76/305/828 
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Fach „Rechnungswesen, kaufmännische Steuerung und 

Kontrolle“ 

Buchführung  

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Grundlagen 7 

Inhalt:  Grundsätze ordnungsmäßiger Buchführung, Betriebliches Rechnungswesen, 

Finanzbuchhaltung, Inventurarten, Inventar 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/75/296/782 

 

2 Bilanzpositionen und -veränderungen  7 

Inhalt:  Aufbau Bankbilanz, Bilanzveränderungen: Aktiv- und Passivtausch, Aktiv- 

Passivmehrung, Aktiv-Passivminderung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/296/783 

 

3 Kontenarten und -abschluss 7 

Inhalt:  Kontenrahmen, Kontenplan, Aktive und Passive Bestandskoten,  

 Erfolgskonten (Aufwand und Ertrag), gemischte Konten, Eröffnungs- und 

Schlussbuchungen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/296/784 

 

4 KKK  7 

Inhalt:   Aufbau und Abschluss des Kundenkontokorrentkontos, Ermittlung der 

  Endbestände von Kreditoren und Debitoren inkl. Beispiel  

Link:   https://www.prüfungs.tv/video/24/75/296/785 

 

5 Buchungssätze 7 

Inhalt: Buchungen im Kassenverkehr, im Sparverkehr, von Lastschriften  

 sowie von Kassendifferenzen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/296/786 
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6 Lohn- und Gehaltsbuchung 7 

Inhalt:  Buchung von Löhnen und Gehältern inkl. Sozialversicherungen und 

Unfallversicherung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/296/787 

 

7 Umsatzsteuer / Vorsteuer 7 

Inhalt: Umsatzsteuer allgemein, Besonderheiten im Bankenbereich,  

 Unterscheidung umsatzsteuerfreier und –pflichtiger Bereich inkl.  

 Buchung bei Kauf und Verkauf 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/296/788 

 

 

Jahresabschlussarbeiten 

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Bewertung von Sachanlagen 7 

Inhalt:  Arten von Abschreibungen, Abschreibungsdauer, Verkauf von  

 Anlagegütern, GWG, Sammelposten, lineare Abschreibung 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/297/789 

 

2 Eigene Wertpapiere: Verkauf und Bewertung 7 

Inhalt:  Unterscheidung realisierter / nicht realisierter Erfolg, Ermittlung 

Durchschnittserwerbskurs, Bewertung von Wertpapieren  

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/297/790 

 

3 Bewertung von Forderungen 7 

Inhalt: Unterscheidung uneinbringliche, zweifelhafte, absolut sichere und  

 anscheinend intakte Forderungen, Buchungen bei uneinbringlichen und 

 zweifelhaften Forderungen 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/297/791 
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4 Bewertung von Forderungen – II 7 

Inhalt:  Ermittlung der anscheinend intakten Forderungen, des PWB-Satzes, der 

erforderlichen PWB sowie des Bilanzwertes der Debitoren 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/297/792 

 

5 Rechnungsabgrenzungsposten 7 

Inhalt:  Berechnung von aktiven und passiven Rechnungsabgrenzungsposten  

 sowie von sonstigen Forderungen und Verbindlichkeiten. 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/297/793 

 

6 Rücklagen, Rückstellungen, Risikovorsorge  7 

Inhalt:  Rückstellungen, stille Reserven (Unterbewertung Aktiva und  

 Überbewertung Passiva), stille Vorsorgereserve § 340f HGB, offene 

Vorsorgereserve 340g HGB, Rücklagen (Kapitalrücklage und  

 Gewinnrücklagen), Ermittlung der Zuführung zur gesetzlichen Rücklage 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/297/794 

 

 

Kaufmännische Steuerung und Kontrolle  

 

Nr. Bezeichnung Lernfeld 

1 Controlling: Grundbegriffe 11 

Inhalt: Unterscheidung Begriffe Finanzbuchhaltung und Controlling,  

 Grundkosten und Zusatzkosten, Arten von Zusatzkosten, Wertkosten  

 und Betriebskosten 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/75/298/795 
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2 Kalkulation Wertbereich: Marktzinsmethode 11 

Inhalt:  Berechnung Bruttozinsspanne, Konditionenbeiträge, Strukturbeiträge 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/298/796 

 

3 Kalkulation Wertbereich: Produktkalkulation 11 

Inhalt:  Ermittlung Preisuntergrenze (Aktivbereich) und Preisobergrenze  

 (Passivbereich) 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/298/797 

 

4 Kalkulation Betriebsbereich 11 

Inhalt:  Fixkosten, variable Kosten, Kostenvergleich bei Neuanschaffungen,  

 Break-Even-Point 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/298/798 

 

5 Kundenkalkulation / Deckungsbeitragsrechnung 11 

Inhalt:  Ermittlung der Deckungsbeiträge 1 bis 3 

Link:  https://www.prüfungs.tv/video/24/75/298/799 

 

6 Bankbetriebsergebnis / Nettogewinnspanne  11 

Inhalt:  Berechnung des Bankbetriebsergebnis gemäß der Formelsammlung  

 inkl. der Teilergebnisse 

Link: https://www.prüfungs.tv/video/24/75/298/800 
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Fach „Kunden beraten (mündliche Prüfung)“ 

Grundlagen 

 

Nr. Bezeichnung  

1 Ablauf und Benotung 

2 Gesprächsphasen 

3 Informationsphase & Typische Fragen 

4 Wertvolle Tipps 

 

Beratungsgespräche 

 

Nr. Bezeichnung  

1 1. Beratungsgespräch Konten führen 

2 2. Beratungsgespräch Vermögen aufbauen 

3 3. Beratungsgespräch Anschaffungen finanzieren 

4 4. Beratungsgespräch Risiken absichern 

5 5. Beratungsgespräch Baufinanzierungsvorhaben im Privatkundengeschäft  

     begleiten 

 

Allfinanz 

 

Nr. Bezeichnung  

1 1. Beratungsgespräch – Altersvorsorge  
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Fach „Grundlagenwissen“ 

Deutsch 

 

Nr. Bezeichnung  

1 Vermeidung typischer Fehler – I  

2 Vermeidung typischer Fehler – II  

 

Business-Knigge 

 

Nr. Bezeichnung  

1 Repräsentatives Verhalten 

2 Business-Kleidung Damen  

3 Business-Kleidung Herren 

4 Richtiges Begrüßen 

5 Verhalten am Arbeitsplatz 

6 Benehmen beim Essen 

7 1x1 des Kundengesprächs 

 

Mathematik 

 

Nr. Bezeichnung  

1 Prozentrechnung 

2 Dreisatz  
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Praxis-Videos-Word 

Nr.  Bezeichnung 

1 Grundlagen Teil 1 

2 Grundlagen Teil 2 

3 Zeichenformatierung 

4 Absatzformatierung Teil 1 

5 Absatzformatierung Teil 2 

6 Absatzformatierung Teil 3 

7 Absatzformatierung Teil 4 

8 Absatzformatierung Teil 5 

9 Seitenlayout Teil 1 

10 Seitenlayout Teil 2 

11 Bilder und Grafiken  

12 WordArt, Textfeld und Wasserzeichen 

13 Überarbeitungsfunktion, Kommentar, Fußnote 

14 Schnellbausteine 

15 Formularerstellung 

16 Geschäftsbrief nach DIN 5008 Teil 1  

17 Geschäftsbrief nach DIN 5008 Teil 2 

18 Geschäftsbrief nach DIN 5008 Teil 3 

19 Schreibregeln nach DIN 5008 

20 Serienbriefe  
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Fach „Hilfreiche Tipps“ 

Lernen & Prüfungen 

 

Nr. Bezeichnung  

1 Unsere Lerntipps 

2 Unsere Prüfungstipps   

 
 
 
 
 


